TUSBA BELEDIYESI YAZI iISLERi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | ¢ . . TAMAMLANMA VEYA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER BIiLGILDENDIRME
SURESI (EN GEQ)
Meclis Hizmetleri -Birimlerden gelen teklifler - Meclis glindemi
-Meclis iiyelerinden gelen teklifler toplantidan 3 gilin 6nce web
sitesinde yayilanir. Mutat
1 vasitalarla duyurulur.
-Alinan kararlar
kesinlesmesine miiteakip
mutat vasitalarla ilan edilir.
Enciimen Hizmetleri Birimlerden gelen teklifler Enciimenimize sevk edilen
5 hususlar bir hafta igerisinde
gorigiilerek karara
baglanir.
Evrak Kayit Hizmetleri | Vatandaslardan veya kurumlardan gelen-giden yazilar | Vatandaslardan veya
kurumlardan gelen dilekce
3 ve yazilar bir giin
icerisinde ilgili yerlere
tevdi edilir.
Evlenme Hizmetleri -Vesikalik fotograf(Kadin-Erkek ayr1 ayr1) 8 Adet Evlenme akdi i¢in yapilan
-Evlenme Zarfi 1 Adet bagvurular randevu sistemi
-Evlenme Ehliyet Belgesi Niifustan onayli 1 adet ile degerlendirilmektedir.
-Saglik raporu (Evlenmeye Mahsus-Onayli) 1 adet En geg¢ 7 glin iginde
-Niifus Ciizdan Fotokopisi (Kadin-Erkek ayr1 ayr1) 1 sonuclanir.
adet
4 2 Sahit
-Evlenme zarfi i¢erisinde bulunan evlenme
beyannamesi doldurulacak ve miiracaat esnasinda
teslim edilecektir.
-Miiracaatlar Niifus cilizdani ile yapilacaktir. (Resimli
ve yipranmamis olmasi gerekir.
Emlak Istimlak -Noter tasdikli imza sirkiisii
Miidiirliigii veya diger | -Kanuni ikametgahi veya adres beyani
birimlerden dosya -Vekaleten ihaleye katilacak istekliler adina
sunulmasi halinde vekaletname ve noter tasdikli imza sirkiisii
KiRALAMA -Tiizel kisilerden yetki belgesi
5 -Gegici teminat 25 giin

-Istekli ortak girisim olmasi halinde sekli ve icerigi
ilgili mevzuatlarca belirlenen noter tasdikli ortak
girisim beyannamesi

-Ilgili birimlerde alacaklar1 yer gérme belgesini ibraz
etmeleri gerekir.

-Diger belgeler




Emlak istimlak
Miidiirliigii veya diger
birimlerden dosya
sunulmasi halinde
SATIS

-Noter tasdikli imza sirkiisii

-Kanuni ikametgahi veya adres beyani

-Vekaleten ihaleye katilacak istekliler adina
vekaletname ve noter tasdikli imza sirkiisii

-Tiizel kisilerden yetki belgesi

-Gegici teminat

-Istekli ortak girisim olmasi halinde sekli ve icerigi
ilgili mevzuatlarca belirlenen noter tasdikli ortak
girisim beyannamesi

-Ilgili birimlerde alacaklar1 yer gérme belgesini ibraz
etmeleri gerekir.

-Diger belgeler

25 giin

Basvuru esnasinda, yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ya da bagvurunuzu eksiksiz olarak yaptiginiz
halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri: Yaz Isleri Midiirliigii

Ikinci Miiracaat Yeri: Belediye Baskani

Isim: Hiiseyin SOYALP

Isim: Do¢.Dr.Fevzi OZGOKCE

Unvan: Yaz Isleri Miidiirii

Unvan: Belediye Bagkan

Adres: Tusba Belediyesi

Adres: Tusba Belediyesi

Tel: 0432 214 00 90- Dahili (210)

Tel: 0 432 214 00 90-92-93-Dahili (190)

Faks:

Faks: 432 214 00 92

Mail: yaziisleri@tusba.bel.tr

Mail: bilgiislem@tusba.bel.tr
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